Na temelju €lanka 57. Statuta Osnovne kole , Kardinal Alojzije Stepinac* Kra$ié, a sukladno
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine, br. 95/2019), ravnateljica Osnovne $kole , Kardinal Alojzije Stepinac* Kragi¢
donosi:

PROCEDURU O SADRZAJU I NACINU VOPENJA EVIDENCIJE UGOVORA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se sadrZaj i nadin vodenja evidencije ugovora koje je Osnovna
Skola ,,Kardinal Alojzije Stepinac* Kragi¢ (dalje u tekstu: Skola) zakljuéila s pravnim i fizickim
osobama u okviru poslova iz svojeg djelokruga rada.

Clanak 2.

Skola vodi evidenciju ugovora iz ¢lanka 1. ove Procedure (u daljnjem tekstu: evidencija
ugovora) na Obrascu 1. koji ¢ini sastavni dio ove Procedure. Evidencija ugovora vodi se za
razdoblje jedne kalendarske godine, u elektroni¢kom obliku u tajnidtvu Skole. Evidenciju
ugovora vodi tajnik $kole.

Clanak 3.
Evidencija ugovora sadrZi sljedeée podatke:

Redni broj ugovora

Datum, klasu i urudzbeni broj

Pravnu ili fizi¢ku osobu s kojom je zakljuen ugovor i osobni identifikacijski broj
Predmet ugovora

Rok vazenja ugovora
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Clanak 4.

Evidencija ugovora sukladno ovoj Proceduri i ugovori na temelju kojih se vrii upis, &uvaju se
sukladno odredbama Pravilnika o zaititi arhivskog i registraturnog gradiva. Ugovori se u
originalu &uvaju u tajnidtvu Skole, dok se korisnicima ugovora predaju kopije.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na oglasnoj ploé¢i $kole i na
mreZnim stranicama Skole.

U Kra$i¢u, 19.12.2023. godine
KLASA: 011-03/23-01/5
URBROJ: 238-15-42-01-23-1

Ravnateljica:
Hp};@’ﬁa’r“;qutié, prof.
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Obrazac 1

Osnovna $kola ,,Kardinal Alojzije Stepinac* KraSi¢
Hutin 1c, 10454 Kra$i¢

EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVORA ZA . GODINU
Red. | Datum | Ugovorni | OIB Predmet | Rok Rok Otkazni | Napomena
Br. partner partnera | ugovora | vaZenja | vazenja | rok Klasa/
od do Urbroj




