Na temelju Clanka 57. Statuta Osnovne skole ,Kardinal Alojzije Stepinac™ Krasié, a u vezi sa
¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, broj 111/18.) i ¢lankom 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti (NN broj 95/19) ravnateljica
Osnovne Skole , Kardinal Alojzije Stepinac” Kra$i¢, Helena Beketi¢, dana 30. lipnja 2020.
godine donosi:

PROCEDURU
O NACINU KORISTENJA SLUZBENOG AUTOMOBILA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovom procedurom ureduje se¢ nain i uvjeti koriStenja sluzbenog vozila Osnovne $kole
»-Kardinal Alojzije Stepinac* Krasi¢, dalje u tekstu Skola.

Clanak 2.
(1) Skola posjeduje shuzbeno vozilo: Jedno osobno vozilo marke SKODA , tipa FABIA, broj
Sasije TMBJM6NJIHZ090358, registarska oznaka ZG 2871-GD, godina proizvodnje 2016.

I1. POSLOVIZA KOJE SE MOZE UPOTRIJEBITI SLUZBENO VOZILO SKOLE

Clanak 3.

(1) Pravo na koristcnje sluzbenog vozila Skole imaju domar i ravnatelj Skole tijekom i izvan
radnog vremena za potrebe posla i to najéesce za:

- nabavu nastavnog materijala

- nabavu materijala za potrebe poslovanja Skole

- nabavu potro$nog materijala za ciScenje

- nabavu namirnica za §kolsku kuhinju u mati¢noj | podruénim $kolama

- obilazak podruénih 8kola (tehnicki i pedagoski)

- prijevoz zaposlenika Skole u obavijanju sluzbenih putovanja, savietovanja, struénih

skupova, seminara i radionica

- prijevoz ucenika na natjecanja po nalogu ravnatelja i uz suglasnost roditelja

-za prijevoz u drugim sluc¢ajevima kada je za obavljanje sluzbenih poslova ekonomiénije

upotrijebiti motorno vozilo ili hitnost poslova nalaZe upotrebu istog.
(2) Pravo na koristenje sluzbenog vozila iz ¢lanka 2. imaju iznimno i trece osobe po
odobrenju ravnatelja Skole i sukladno ovoj proceduri.
(3) Korsnici sluzbenog vozila moraju imati vaZzeéu vozacku dozvolu te se moraju pridrzavati
odredbi vazeceg Zakona o sigurnosti prometa na cestama.



1. NACIN KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE

Clanak 4.
(1) Za sluzbena putovanja sluzbeno vozilo mogu koristiti zaposlenici Skole temeljem putnog
naloga kojeg potpisuje ravnatelj Skole.
(2) Zaposlenici su obvezni vratiti sluzbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u
slu¢ajevima kada je odobreno koristenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena.
(3) Domar Skole izdaje kljué te preuzima automobil. Nakon koriStenja sluZbenog vozila
klju¢ se predaje domaru koji pregledava sluzbeno vozilo.
(4) Domar Skole ima jedan primjerak kljuceva sluzbenog vozila, a jedan primjerak ima
ravnatel].

Clanak 5.
(1) Prije upotrebe vozila vozad je duzan obaviti dnevni preventivni tehnicki pregled vozila te
svojim potpisom potvrditiu putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego li je vozilo
krenulo u cestovni promet.
(2) Primjedbe o tehni¢kom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se
ravnatelju Skole ili u tajnistvo Skole u pisanom obliku.
(3) Voza€ je duzan voditi racuna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze dozvoljene
kataloske osobine vozila.

Clanak 6.

(1) Za svaki sluzbeni put kada se sluzbeno vozilo koristi za putovanje duze od 40 km po
smjeru potrebno je imati putni radni list/putni nalog.
(2) Putniradni list/putni nalog preuzima se u tajnitva Skole.
{3) Putniradni list/nalog sadrzi sljedeée podatke:

- redni broj putnog radnog lista

- marka i registracijska oznaka vozila

- ime, prezime i potpis vozaca, osobe koja odobrava koriStenje i osobe koja odobrava

financiranje

- datumkoristenja vozila s viemenom polaska i dolaska

- stanje brojila na pocetku i kraju puta i ukupan broj prijedenih kilometara

- relaciju koridtenja sluZbenog vozila

- svrha putovanja

- troSkovi nastali u vremenu putovanja (gorivo, cestarine, parking, ostalo)
(4) Vozat je duzan popuniti sve trazene podatke u putnom radnom listu/nalogu.
(5) Sastavni dio putnog radnog lista su i eventualne potvrde o plaéenom trodku cestarine,
tunelarine, mostarine, parkiralista, goriva i sl.
(6) Za tofenje goriva u vozilo koristi se sluZbena kartica dobivena od ugovaratelja koja se
nalazi kod domara i ravnatelja Skole.

Clanak 7.
(1) Po zavrSetku sluZbenog puta i koristenja sluzbenog vozila, osoba kojoj je 1zdan putni
radni list/puni nalog predaje uredno popunjen putni list/nalog s priloZenim potvrdama o
placenom trosku cestarine, tunelarine, mostarine, parkiralista, goriva i sl. u raCunovodstvo
skole.



Clanak 8.

(1) Domaru i ravnatelju Skole za potrebe red ovitog obavljanja poslova iz njihovog djelokruga
rada nije potreban putni nalog kao ni ispunjavanje radnog lista ako s¢ radi o kraéim
relacijama do 40 kilometara.
(2) Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka mijeseéno ce ispuniti posebnu Evidenciju koristenja
sluzbenog vozila, a koja sadrzi sljedeée podatke:

- registraciju i vrstu automobila

prijedene kilometre (stanje brojila)

- potroSenu koli€inu 1 trofak goriva

- troskove koritenja {servis, tehnicki pregledi, osiguranje, pranje, gume, i ostalo).
(3) Evidencija konstenja sluzbenog vozila nalazi se u pretincu sluZbenog vozila,
(4) Ispunjenu Evidenciju koristenja sluzbenog vozila domar Skole predaje u raéunovodstvo
Skole.
(5) Domar Skole vodi brigu o stanju sluzbenog vozila, tehniékom pregledu, servisiranju,
Cisto€i te ispravnom vodenju Evidencije u sluzbenom vozilu.

IV. ODGOVORNOSTINAKNADA STETE

Clanak 9.
(1) Osoba koja upravija sluzbenim vozilom Skole u sluzbene svrhe duzna je upoznati se s
odredbama ove Procedure, postivati propise u prometu i duvati sluzbeno vozilo.

Clanak 10.
(1) Sluzbeno vozilo mora biti ispravno za voZnju.
(2) Za ispravnost vozila odgovoran je ravnatelj Skole.
(3) Komsnici siuzbenog vozila obvezni su prigodom koriitenja sluzbenog vozila postupatis
paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobiajenim nadinom uporabe.
(4) U sluzbenom vozilu Skole strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 11.
(1) Ravnatelj moze zabraniti koridtenje stuzbenog vozila osobi za koju utvrdi da je:
- prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi naéin svojom krivnjom o3tetila vozilo
- daje nemamno ili suprotno tehnickim nonnativima rukovala vozilom.

Clanak 12.
(1) U slucaju prometne nezgodeili odtecenja, kvara ili nepravilnosti na vozilu osoba je duzna
obavijestiti ravnatelja Skole.
(2) Osoba koja u voznji sluzbenog vozila namjemo ili iz krajnje nepaznje uzrokuje Stetu
trecoj osobi kao i §tetu na sluZbenom vozilu, a $tetu je nadoknadio poslodavac duzna je
poslodavcu nadoknaditi iznos naknade isplacene treéoj osobi i popravak sluZbenog vozila.
(3) Poslodavac nece biti odgovoran za onu §tetu koju je radnik pretrpio uslijed obavljanja
poslova za koje nije imao nalog poslodavca i koji nemaju veze s njegovim obvezama u
procesu rada.
(4) Na Stetu prouzrodenu tre¢ima i odgovornost poslodavca prema treCima na odgovarajuéi
nacin primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o radu.



(5)Kaznu za prometni prekriaj duZan je platiti vozag koji je u trenutku pocinjenja prometnog
prekriaja upravljao sluZbenim vozilom.

Clanak 13.
(1) Odrzavanje stuZbenih vozila, servis i svi popravci, obavljaju se kod ovlastenih servisera.

V. PRIJELAZNEIZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
(1) Primjerak ove procedure nalazi se u pretincu shitbenog vozila i voza¥ ga je duZan
pokazati shuzbi inspekcije i radnicima na njihov zahtjev.

Clanak 15.
(1) Ova procedura objavit ée se na web stranici Skole, a stupa na snagu danom dono3enja.

Klasa: 003-05/20-01/06
Utrbroj: 238/15-42-20-01
U Krasicu, 30.06.2020. godine




